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A. Spole¢nost 2VV s.r.0., jakozto povinny subjekt dle zakona ¢. 171/2023 Sb., zakon o ochrané
oznamovatell (zakon), zavadi vnitfni oznamovaci systém, prostfednictvim néhoz mohou
oznamovatelé podavat oznameni. Na situace, které vyslovné neupravuje tato smérnice, se

podplrné pouziji ustanoveni zakona.

B. Cilem této smérnice je stanovit pravidla pro bezpe&né podavani oznameni o Skodlivém jednani, o
kterém se oznamovatelé dozvédi, a to bez rizika jakéhokoliv odvetného opatfeni vigi

oznamovatellm.

C. Dale jsou zde stanovena pravidla pro vyfizeni oznameni, postupy pro pfijeti opatfeni k napravé a

prava oznamovatelu.

1. DEFINICE

1.1 V této smérnici znamena:

Chranéna osoba

Nahlasena osoba

Odvetné opatieni

Pfislusna osoba

Oznameni

Oznamovatel

Vnitini oznamovaci systém

Vztah ke Spole¢nosti

Spoleénost

Skodlivé jednani

oznamovatel, osoba blizka oznamovateli a osoba, ktera
pomohla oznamovateli pfi podani oznameni.

osoba, ktera spacha skodlivé jednani.

jednani vici oznamovateli ¢i chranéné osobé, které je
ucinéno v souvislosti s podanim oznameni a jeho ucelem je
zpusobit Ujmu takové osobé.

fyzicka osoba pfislusna k pfijimani oznameni, kterou je p.
Erika Stillerova (personalistka spole¢nosti). V pfipadé jeji
nepfitomnosti zastupujici povéfenou osobou je stanoven
personalni feditel spole¢nosti p. Lenka Hejna

oznameni fyzické osoby obsahujici informace o Skodlivém
jednani &i podezieni o Skodlivém jednani.

fyzicka osoba, ktera je ve vztahu ke spole¢nosti.

souhrn kanall, kterymi je oznamovatel opravnén ucinit
oznameni o Skodlivém jednanim &i podezieni o Skodlivém
jednani, jak jsou uvedeny v ¢lanku 2.2 této smérnice.

vztah mezi oznamovatelem a spolecnosti, ktery je zalozen
na zakladé pracovniho poméru nebo jinou obdobnou
¢innosti ve smyslu § 2 odst. 3 Zakona

2VV s.r.0., ICO: 62065467, se sidlem Nadrazni 794,
Rosice, 533 51 Pardubice, zapsana u Krajského soudu v
Hradci Kralové pod sp. zn. C 7642

mozné protipravni jednani udajné spachané nebo hrozici
protipravni jednani za strany nahladené osoby, které ma
znaky (i) trestného Cinu, nebo (ii) pfestupku, za ktery zakon
stanovi sazbu pokuty s horni hranici pokuty vyssi nez 100
000 K&, nebo (iii) porusuje Zakon, nebo (iv) poruSuje jiny
pravni pfedpis nebo jde o jiné poruseni prava Evropské
unie tykajici se oblasti dle § 2 odst. 1 pism. d) Zakona.
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2. PODANi OZNAMENI

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

V pfipadé, ze se oznamovatel dozvi o Skodlivém jednani nebo ma podezieni na Skodlivé jednani,
muze o téchto skute¢nostech uginit oznameni.

Oznameni se podava pfislusné osobé, a to prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému, ktery
zahrnuje tyto zplsoby komunikace:

€) oznameni e-mailem pfislusné osobé oznameni@2vv.cz,

(b) telefonické oznameni na telefon +420 724 995 123

(c) oznameni m{ize byt viozeno do schranky davéry, ktera je umisténa u jidelny a v administrativni
Césti skladu
(d) pisemné pfisludné osobé, doruCené do sidla spole¢nosti, takovou zasilku je nutné oznadcit

"Duavérné, pouze krukam pfislusné osoby" i jinym obdobnym textem ("Neotvirat,
whistleblowing" apod.), pfi¢emz zaméstnanci spolenosti nejsou opravnéni takto oznacenou
obalku otevfit a jsou povinni ji pfedat pfimo pfislusné osobé

(e) osobni oznameni na zakladé pfedchozi domluvy

Pokud oznamovatel pozada o osobni oznameni, pfislusna osoba navrhne termin pro osobni
oznameni nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od doruéeni zadosti o osobni oznameni. Zadost o
osobni oznameni se podava pfislusné osobé na vyse uvedeny e-mail nebo telefon.

V oznameni musi oznamovatel dostateéné popsat Skodlivé jednani nebo podezieni na Skodlivé
jednani. Oznameni obsahuje Udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné udaje, z nichz je
mozné odvodit totoZznost oznamovatele. Dale oznamovatel pfeda veskeré dikazy, které ma o
Skodlivém jednani k dispozici, uvede pfipadné svédky Skodlivého jednani a sdéli veSkeré dalsi
nezbytné informace pro fadné proSetfeni celé véci.

Oznamovatel ma také pravo podat Oznameni pfimo organum vefejné moci skrze web
https://oznamovatel.justice.cz/.

Tato smérnice se aplikuje pouze na neanonymni oznameni. Anonymni oznameni (tedy oznameni,
které neobsahuje udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné udaje, z nichZ je mozné dovodit
totoZnost oznamovatele) nepozivaji ochrany dle Zakona ani této smérnice.

3. VYRIZENi OZNAMENI

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

PFisluSsna osoba potvrdi oznamovateli pfijeti e-mailového oznameni do 7 dnl od pfijeti takového
oznameni, ledaZe se oznamovatel vyslovné vzda prava na potvrzeni pfijeti oznameni nebo pokud je
zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoZnosti oznamovatele jiné osobé.

PERSONALNI REDITEL posoudi oznameni do 30 dnu ode dne jeho pfijeti. Ve slozitych pfipadech muze
tuto Ihttu az dvakrat prodlouzit, o takovém prodlouzZeni vyrozumi pfisluSnou osobu a ta oznamovatele.

V pfipadé, Ze oznameni neni ddvodné, informuje pFislusna osoba o takovém posouzeni bez
zbyte€ného odkladu oznamovatele a informuje oznamovatele o pravu podat oznameni u organu
vefejné moci.

V pfipadé, Ze je oznameni dlivodné, navrhne PERSONALNIi REDITEL opatfeni k napravé Skodlivého
jednani, nebo pfipadé opatfeni k pfedejiti hroziciho Skodlivého jednani.

Spolenost pfijme opatfeni k napravé Skodlivého jednani, nebo k pFedejiti hroziciho Skodlivého
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3.6

3.7

jednéni, navrzené PERSONALNIM REDITELEM (po dohodé s vedoucim daného Useku). Pokud spole&nost
vyhodnoti navrh jako nedostate¢ny, ucini dle svého uvazeni vhodné kroky k napravé Skodlivého
jednani.

Spole€nost sva opatieni k napravé skodlivého jednani, €i hroziciho Skodlivého jednani, fadné
zdokumentuije.

O prijatém opatieni k napravé vyrozumi pfislusna osoba oznamovatele bez zbyte¢ného odkladu po
prijeti takového opatfeni.

4. PRAVA OZNAMOVATELE

4.1

Oznamovatel ma pravo:
(@) na fadné prosetfeni oznameného skodlivého jednani nebo hroziciho Skodlivého jednani;

(b) pozadat, aby oznameni podané osobné bylo zaznamenano pisemnym zaznamem,
potvrzenym oznamovatelem

(©) Obdrzet potvrzeni pfislusné osoby, Ze jeho oznameni pfijala, ledaze se oznamovatel
takoveho prava vyslovné vzdal

(d) obdrzet vyrozuméni o posouzeni oznameni ze strany spole¢nosti, a to do 30 dnu od pfijeti
oznameni. Ve slozitych pfipadech muze byt tato Ihata az dvakrat prodlouzena, o takovém
prodlouzeni bude oznamovatel vyrozumén

5.  OCHRANA OZNAMOVATELE A CHRANENYCH OSOB

51

52

5.3

54

6. J

6.1

6.2

Spolec¢nost se zavazuje, Ze nepodnikne zadné odvetné opatfeni proti oznamovateli ani chranéné
0sobé v souvislosti s oznamenim podanym v dobré vife dle této smérnice a vynalozi nezbytné usili,
aby odvetné opatfeni vi¢i oznamovateli ¢i chranéné osobé neucinil ani zadny pracovnik spole¢nosti.

Zakaz odvetnych opatfeni plati shodné pro pfipad, Ze oznamovatel &i chranéna osoba bude
spolupracovat nebo jinak komunikovat ohledné Skodlivého jednani ve spole€nosti s pfisluSnym
organem vefejné moci

Osoby, které se budou domnivat, Ze v(i&i nim byla provedena urcita odvetna opatfeni v souvislosti s
oznamenim, jsou opravnény kdykoliv kontaktovat pfisluSnou osobu za ucelem prosetfeni takové
zalezZitosti.

Pokud by k odvetnému opatfeni dosSlo, je o tom oznamovatel povinen informovat svého pfimého
nadfizeného nebo pfislusnou osobu, a tito jsou povinni pfijmout vhodna opatteni k zabranéni takového
odvetného opatfeni. S osobami, které ucini odvetné opatfeni, bude zahajeno fizeni ze strany
spole¢nosti.

EDNANI VUCI NAHLASENE OSOBE

Spole¢nost ve spolupraci s pfislusnou osobou bude nahlasenou osobu informovat o skute¢nostech, z
nichz je obvinéna. Dale spole¢nost s nahlasenou osobou zahaji pfislusné fizeni dle povahy Skodlivého
jednani a spole¢né ucini kroky k odstranéni Skodlivého jednani.

NahladSené osobé nebudou sdéleny udaje tykajici se osoby oznamovatele ani chranénych osob.
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7.

7.1

7.2

7.3

7.4

8.

NAKLADANI S OSOBNiMI UDAJI

Spolecnost je v souladu s pfislusnymi pravnimi pfedpisy, pfedevsim v souladu s obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udaju €. 2016/679, povinna chranit osobni tdaje oznamovatele, chranénych osob
a nahlasené osoby.

S osobnimi Udaiji je nakladano jako s informacemi dGvérné povahy. Spole¢nost prohlasuje, Ze osobni
Udaje dotéenych osob jsou zpracovavany vyhradné& pro ucely proSetieni Skodlivého jednani Ci
hroziciho skodlivého jednani, a to v nezbytném rozsahu. Pravnim zakladem pro takové zpracovani
osobnich Udaju je opravnény zajem Spole¢nosti na proSetfeni Skodlivého jednani nebo hroziciho
Skodlivého jednani a dale pIlnéni zakonné povinnosti spole€nosti spocivajici v povinnosti zavést vnitfni
oznamovaci systém.

PFislusna osoba uchovava elektronické zaznamy, zapisy ¢i prepisy u€inénych oznameni v divérném
a zabezpe€eném systému, pficemz pfistup k Udajim z tohoto systému ma pouze pfislusna osoba.
Doba uchovani €ini 5 let ode dne pfijeti oznameni.

V souladu s pfislusnymi ustanovenimi obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju informuje
spole¢nost o pravu na pfistup k osobnim Udajim tykajicim se subjektu (daju, jejich opravu nebo
vymaz, popiipadé omezeni zpracovani, a pravu vznést namitku proti zpracovani, jakoz i o pravu na
prenositelnost tdaju. PFislusné osoby maji rovnéz pravo obratit se se svou stiznosti na Ufad pro
ochranu osobnich udaja.

ZAVERECNA USTANOVENI

Tento vnitini pfedpis zaméstnavatele mize byt zménén, prodlouzen nebo nahrazen novym vnitfnim
predpisem. Zmény a doplriky vydava vedeni spole€nosti.

Vsichni vedouci pracovnici jsou povinni seznamit své podfizené s timto vnitfnim predpisem.

JMENO, FUNKCE DATUM Pobris
ZPRACOVAL Lenka Hejna, personalni feditel 01.10.2023
SCHVALIL Filip Hazuka, jednatel 01.10.2023
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PRILOHA €. 1 OBECNY POSTUP

L ||"'I"l.i‘ll'.l‘l(""\‘i.‘l['.‘.'l'.‘.'
i do 7 dni

SPADA PORUSE
VECNE PUSOBNOSTI
SMERNICE?

JEDNA SE
TRESTNY CIN?

VYROZUMET
OZNAMOVATELE"

VYROZUMET
OZNAMOVATELE

JEDNA SE O
OZNAMOV )
. SMERNICE
i plisobnost)

JE OZNAMENI
DUVODNE A
NIKOLIV ZJEVNE
VEDOME
NEPRAVDIVE?

POSTOUPIT OCTR™ A
VYROZUMET
WOENAMOVATELE*"

EXISTUJE

PRISLUSNY ORGAN,

KTERY BY SE MEL
VECI ZABYVAT?

POSTOUPIT
PRISLUSNEML
ORGANU™ A
VYROZUMET
OZNAMOVATELE'

EXISTUJE

PRISLUSNY ORGAN,
KTERY BY SE MEL
VECI ZARYVAT?

ANO

POSTOUPIT
PRISLUSNEMIL

ORGANU
VYROZEU T
OFNAMOVATELE

I’l'l'.lf.'li.-i_?‘.i v UVAHL
VHODNE NAPRAVNE
OPATREN?

INTERNE STANOVIT
POVINNEMI
SUBJEKTL
PRIMERENC
LHUTU K NAPRAVE

jjt'r:fu_q VE LHUTE
K NAPRAVE?

VYROZUMET
OZNAMOVATELE
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PRILOHA €. 2 - POTVRZENI O PRUJETI OZNAMENI

Vazena pani / vazeny pane,

V souc€asné dobé provadime Setieni Vaseho oznameni a zpravu Vam podame ihned po ukonceni

provadéného Setfeni.

S pozdravem
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PRILOHA C. 3 — SDELENi O NEOPRAVNENEM OZNAMENI

Vazena pani / vazeny pane,

Na zakladé predbézného posouzeni Vaseho oznameni, podaného prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho
systému spole€nosti 2VV s.r.o., Vam sdélujeme, Ze uvedené oznameni se netyka zadné z vymezenych

oblasti, kterého se musi oznamované protipravni jednani tykat.

Z tohoto duvodu jsme pozastavili vyfizovani vaSeho oznameni. Uvedeni oblasti, kterych se musi

oznamované protipravni jednani tykat:

a) ma znaky trestného ¢inu,

b) porusuje zakon o ochrané oznamovatell

c) poruSuje jiny pravni pfedpis nebo predpis Evropské unie v oblasti napf. financni sluzeb, povinného auditu
a jinych ovérovacich sluzeb, finanénich produktl a finanénich trhd, ochrany spotrebitele, ochrany Zivotniho

prostredi .... atd.)

S pozdravem
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PRILOHA C. 4

ZAZNAM O USTNiM OZNAMENI
(zpracovava prislusna povérena osoba)

Datum pfijeti
oznameni

Podani pfijal = uréena
prislusna osoba VOS

Jméno, pfijmeni a
adresa
oznamovatele:

Obsah oznameni

Vyjadreni
oznamovatele

Podpis pfislusné
osoby, ktera
oznameni pfijala

Podpis oznamovatele
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PRILOHA C. 5

EVIDENCNI LIST OZNAMENI
(zpracovava prislusna povérena osoba)

Evidenéni &islo
oznameni

Datum pfijeti
oznameni

Lhata k vyfizeni
oznameni

Oznameni pfijal,
pfislusna povérena
osoba VOS

Jméno, pfijmeni,
datum narozeni a
kontaktni adresa
oznamovatele

Podpis pfislusné
osoby, ktera
oznameni pfijala

Pfedmét oznameni,
proti komu (€emu)
sméfuje

Zpusob prijeti
oznameni a druh
oznameni

Kdy a komu bylo
pfedano k vyfizeni
(jméno, pfijmeni a
funkce)

Planovana a pfijata
opatreni

Kontrola plnéni
pfijatych opatfeni
(popis vykonanych
pfijatych opatfeni a
datum)

Datum vyrozuméni
oznamovatele o
zpusobu vyfizeni
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